Guatemala, 28 de Diciembre del 2018.

Licenciado

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 1869-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 495-2018
correspondiente al mes.de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie B Numero 0038.. :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar
la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de
documentos emitidos por la Direccion General a las diferentes unidades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion y cualquier institucion externa.

c) Se apoyé en atender consultas internas y externas de competencia de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion con relacion a las asignaciones de
requerimiento ingresados durante el periodo en referencia.

d) Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

e) Ofras relacionadas a las acciones programadas y los servicios que presta.




RESULTADOS OBTENIDOS

a)

e)

Atentamente;

Vo. Bo.

Se apoyo en la buena organizacion, control y agilizacién de correspondencia de las
unidades y seguimiento de requerimientos ingresados a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Se brind6 apoyo en la adecuada verificacion y entrega de documentos emitidos de
conformidad a la competencia de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se apoy0 para lograr una satisfactoria atencion de consultas internas y externas de
la Direcciéon General del Deporte y la Recreacion, con relacion a las asignaciones
de requerimientos ingresados. Total de 100 expedientes trabajados

Apoyo en la efectividad en las actividades realizadas por la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Se apoy6 en la coordinacion y .cumplimiento de acciones contempladas.

Haber apoyado en el desarrollo de lineamientos para organizar, controlar y agilizar
la documentacion que ingresa de las unidades de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.
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Guatemala 28 de Diciembre 2018.

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
por servicios Técnicos Numero 1869-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 495-2018, Correspondiente al periodo de 02 de julio al 31 de Diciembre del
presente ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en la atencién de la consulta de requerimiento que sean formulados a
la Direccién General del Deporte y la Recreacion, relacionado con la igualdad
de género y grupos étnicos.

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento de los
fines y objetivos institucionales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion, relacionado con la igualdad de género.

c) Apoyar en el desarrollo de parametros y lineamientos para la atencion e

inclusion de grupos étnicos en los programas y actividades de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion.

d) Brindar apoyo en la socializacién de los programas y actividades de las areas
sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion en el interior
de la republica, especificamente del area de occidente.

e) Apoyar en la evaluacion de documentos de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion.

f) Brindar apoyoy asistencia a reuniones que sean solicitadas.
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Senor

Guatemala, 28 de Diciembre del 2018.

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe final
de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero1869-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 495-2018
correspondiente al periodo del 2 de Julio al 31"de Diciembre del presente ano.

RESULTADOS OBTENIDOS

a)

c)

d)

Atentamente;

Vo. Bo.

Se apoy6 en la buena organizacion, control y agilizacién de correspondencia de las
unidades y seguimiento de requerimientos ingresados a la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Se brindd apoyo en la adecuada verificacion y entrega de documentos emitidos de

conformidad a la competencia de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se apoy6 para lograr una satisfactoria atencién de consultas internas y externas de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion, con relacién a las asignaciones
de requerimientos ingresados. Total de 410 expedientes trabajados

Apoyo en la efectividad en las actividades realizadas por la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Se apoyo en la coordinacion y cumplimiento de acciones contempladas.

Haber apoyado en el desarrollo dbe lineamientos para organizar, controlar y agilizar
la documentaction que-ingresa geflas unidadeg de la Direccion General del Deporte

y la Recreacion. .5'
I
/A

/] LA
W [ iy 7
W 7 ﬁ’

W al de Chavajay




